Vejledning: Jeg vil gerne lave en enkeltstdende booking

1) Oversigt over indhold af denne vejledning

2) Ga ind pa Fritidsportalen i Silkeborg Kommune
3) Klik pa en genvej

4) Sgg dig frem til en facilitet

5) Veelg en dato

6) Kigi kalenderen

7) Se mere information om faciliteten eller arealet
8) Start din booking

9) Logind

10) Veelg sluttidspunkt

11) Svar pa vores spgrgsmal og ger foretag eventuelt tilvalg til din booking
12) Leeg i kurv

13) Udfgr booking eller book mere

14) Tjek, hvordan du skal forholde dig nu



Ga ind pa Fritidsportalen i Silkeborg Kommune
Ga ind pa Fritidsportalen:

fritidsportalen.silkeborg.dk

Fritidsportalen

Seesonbooking  Find forening  Seg foreningstilskud ~ Om Fritidsportalen

Saq efter et lokale, en hal, en fodboldbane eller lignende

Hvad spger du? [Type) Postnr. & by Hver findes det? (Sted)

Oversigt over tilgaengelige faciliteter i kommunen

=

Kurv

Ny bruger | Logind

Matur og fritid

Kultur og mgder Indendgrs idraet Udenders idraet
Medborgerhuse og biblioteker Gymnastiksale Fodboldbaner
Lunden Balleskolens gymnastiksal Almindsevej Idr=tsanl=g

My Kjssrzgaard Bryrup Skoles gymnastiksal Ans Idrestsanl=g

Parker
Ans Sabred
Bryrup Sabad



Klik pa en genvej

e Huvis du allerede ved, preecis hvilken facilitet - f.eks. Buskelundskolens Hal - eller hvilket areal, du gerne vil booke, s3 klik pa

genvejen nederst i skaermbilledet for at ga direkte til kalenderen.

¢ Nogle steder fgrer genvejen ikke direkte til et bestemt lokale - men derimod til en bestemt lokalitet - f.eks. Silkeborg
Medborgerhus. Hvis du klikker pa linket til en lokalitet, vil du her fa vist kalenderen for alle lokaler pa Silkeborg

Medborgerhus.

Kultur og mgder

Medbergerhuse og biblioteker
Lunden

My Kjserzgaard

Silkeborg Medborgerhus
Silkeborg Bibliotekerns
Toftebjerg

Idretsmedelokaler
I¥5K arena
Sydbyhallerne

Oversigt over tilgaengelige faciliteter i kommunen

Indendgrs idraet

Udendgrs idraet

Natur og fritid

Gymnastiksale

Bzlleskolens gymnastiksal
Bryrup Skoles gymnastiksal
Buskelundskolens gymnastiksal
Dybkssrskolens gymnastiksal
Frisholm Skoles gymnastiksal
Farvang Skoles gymnastiksal
Gjern Skoles gymnastiksal
Gjessp Skoles gymnastiksal
Hvinningdalskolens aflastningsrum
¥jellerup Skoles sa

Kragelund Skoles gymnastiksal
Langseskelens gymnastiksal
Merskovlund Skoles gymnastiksal
Resenbro Skoles tumlesal
Skegk=srskolens gymnastiksal
Saorring Skoles gymnastiksal
Thorning Skoles gymnastiksal
Westre Skoles =zl

Vinderslev Skoles gymnastiksal
Wirklund hallen

Vium-Hvam gymnastiksal

Voal Skoles gymnastiksal
Voksenskalen Lysbros gymnastiksal

Haller

Ans Idrets- og Kulturcenter
Ans Skoles Hal

Arena Midt Kjellerup
Bzlleskelens Hal
Bryruphallen
Buskelundskolens Hal
Farvanghallan

Funderhzllen

Gjern Kulur- og Idrestscenter
Grauballe Forum
Hjellundhallen

VEK arana

Fodboldbaner

Almindsevej Idretsanl=g
Ans Idrestsanl=g

Balle Idraetsanlag

Bjerget Idre=tzanl=g
Buskslund Idrastsznl=g
Dybkar Idra=tsanl=g
Frederiksdal Idrestsanl=g
Frishalm Idr=tsanl=g
Funder Idrestsanlz=g
Farvang Idretsanl=g
Gjern Idrestsanl=g

Gjessp Idretsanl=g
Grauballe Idr=tsanl=g
Gadvad Idr=tsanl=g
Hvinningdal Idrestsanl=g
Kragelund Idrs=tsanl=g
Lemming Idrastsanlz=g
Lina Idretsanl=g
Narskoviund Idrestsanl=g
Resenbro Idrestsanl=g
Sejs Idrestsanlag

Serup Idratsanlz=g
Silkeborg Stadion

Sjerslev Idr=tsanl=g
Skeegkssr Idretsanl=g
Sorring Idretsanl=g
Salystskolen Gran All Idrestsanl=g
Salystskolen Nylandsve] Idrestsanl=g
Seholt Idratsanl=g
Thorning Idreetsanl=g
Vestre Skoles Idratsanl=g
Vinderslev Idrastsanl=g
Virkdund Idre=tsanl=g
Vium-Hvam Idratsanl=g
Voel Idratsanlzg
Azrhusbakkens Idrestsanl=g

Parker

Ans Sabred

Bryrup Sabad
Cirkuspladsen

Die Sma Fisk

Det gamle jernbaneterr=n i Farvang
Grushanen pa Bjerget
Hings Sebad
Indelukket

Lunden

Bstre Sabad
Selystparken



Sgg dig frem til en facilitet

Du kan ogsa vaelge at sgge dig frem til den facilitet eller det areal, du gerne vil booke.

FUGAERINGES  Saesonbooking  Find forening  Seqg foreningstilskud — Om Fritidsportalen My bruger | Logind

T '

Seqg efier et lokale, en hal, en fodboldbane eller lignende
Hvad seger du? [Type) Postnr. & by Hvor findes det? (Sted)

Fedboldbaner
Fyrvaerkenzalgsarealer
Gymnastikszle

Haller

|draetsmadelokaler
Kunstgrszskaner
Medborgerhus/biblicteker
Cpvarmningsum
Parkomrader
Sankt Hans bal arealer
v, udenders wrestsanl=g

e Kilik i feltet "Hvad sgger du?” og vaelg hvilken type facilitet eller areal, du gnsker at booke.

e Klik derefter i felterne "Postnr. & by” og "Hvor findes det?”, hvis du gnsker yderligere at malrette din sggning.

Tip: Du behgver ikke at udfylde alle felter.



Vaelg en dato
e Klik derefter pa feltet “Dato” og veelg den dato, du gnsker at booke arealet eller faciliteten pa.
Tip: Du kan ogsa skrive datoen direkte i feltet, hvis du foretraekker det. Skriv f.eks. 14-09-2017.

Fritidsportalen =

Kurv

FIORERINES  Seesonbooking  Find forening  Seg foreningstilskud — Om Fritidsportalen Ny bruger | Log ind

Seg efter et lokale, en hal, en fodboldbane eller lignende

Hvad sgger du? (Type) Postnr. & by Hvor findes det? (Sted)

Medborgerhus/biblioteker - 2600 Silkeborg = Medborgerhuset - 10-10-2017 || [owx w [2017 | ﬂ|

Ma Ti On Toe Fr Le 5S¢

{Du behover i

i -, 2| 3] 4 sl[.8
m, . 1S, _ : o[ 0] 11 12 13
‘ e - 16 17| 1B 19 20

23| 34| 25| 26| IF
44 30| 31

e Klik herefter pa H for at ga videre til kalenderen.



Kig i kalenderen
I kalenderen kan du se, hvornar de enkelte faciliteter eller arealer er ledige og booket.

- Hvid betyder "Ledig.”
- Rgd betyder "Booket.”
- Skraveret gra betyder "Udlgbet” eller "Ikke tilgaengelig”.

Tip: Hold evt. musen hen over en rgd booking, hvis du gerne vil se, hvem der har booket faciliteten eller arealet.

Hwad sr-rﬁr du? (Type) Postnr. & by Hvor findes det? [Sted) Dato

| Vis uga | | Vis méned
< Tirsdag 10. cktober 2017 uge 41 = > Ledig [l Booke: Udlebet Ikke tilgamngslig

Faciliteter der mateher din ssgning 7-8 B-9 5-10 10-11 11-12 12-13 13-14 14-15 15-16 16-17 17-18 18-19 19-20 20-21 21-22

< >

~

Boxen
Medborgerhus=t, Bindsl=vs Plads 5, B800 Silkebarg

Lokale 1
Medbiorgerhiusst, Sindsl=vs Plads 5, BE00 Silkebarg

Lokale 2
Methorgerhusst, Bindsl=vs Plads 5, 6500 Silkebarg

Lokale 3
Medborgerhusst, Bndsl=vs Plads 5, 5500 Silkebarg

Lokale 4
Medborgerhusst, Bindsl=vs Plads 5, 5500 Silkebarg

Lokale 5
Mediiorpertiusat, Sindslevs Plads 5, BS00 Silkeborg

A A A b A A



Se mere information om faciliteten eller arealet

Tip: Klik evt. pa det lille plus i nederste hgjre hjgrne af den enkelte facilitet for at folde yderligere information ud.

Hvad seger du? (Type) Postnr. & by Hvor findes det? (Sted) Dato
Medborgerhus/biblioteker « [ 8600 Silkeborg « B Medborgerhuset « B 10102017 [ Klik i kalenderen for at starte booking
| Vis uge | | \is m3ned

< Tirsdag 10. oktober 2017 uge 41 > Ledig [l Booket Udlobet Ikke tilga=ngelig

Faciliteter der matcher din segning 7-8 8 o-10 i0-11 11-132 12-13 13-14 14-15 15-16 16-17 i7-18 18-19 19-20
DUAE ~
Medbargerhuset, Bindslevs Plads 5, 8600 Silkeborg I -

Lokale 1
Medborgerhuset, Bindslevs Plads 5, 8600 Silkeborg

Antal parsoner: 30
Areal: 42 kvm




Start din booking

e Find en ledig tid og klik i kalenderen pa det tidspunkt, du gnsker at starte din booking.

Hvad spger du? (Type) Postnr. & by Hvor findes det? [Stad) Dato
Medborgerhusbiblictzker - 8600 Silkebaorg - Madbaorgerhuset « B 10102017 [ Klik i kalenderen for at starte booking
| Vis uge | | Vis manad
< Tirsdag 10. oktober 2017 uge 41 = Ledig [l Bocke: Udlebet Ikke tilgengelig
Faciliteter der mateher din segning 78 B9 8-10 10-11 11-12 12-13 13-14 14-15 15-16 16-17 17-18 18-19 19-20 20-21 21-22 e

Boxen
Medborgarhiuset, Bindslevs Plads 5, B00 Silkeborg

I | §
-- [ Klik for at starte booking ]

Lokale 1
Medborgarhiusst, Sindslevs Plads 5, BS00 Silkeborg

Lokale 2
Medborgerhuset, Sindslevs Pleds 5, BS00 Silkeborg

Lokale 3
Medborgerhuset, Sindslevs Pleds 5, 5800 Silkeborg

Lokale 4
Medborgertiumat, Sindslmes Plads 5, BS00 Silkeborg

A A A A A

Lokale 5

Medborgerhuset, Bindslevs Plads: 5, B&00 Silkeborg -
" W

< >

Tip: Hvis du ikke kan finde en ledig tid, kan det vaere fordi, man skal have saerlige rettigheder for at booke faciliteten eller arealet.
Prgv at logge ind i gverste hgjre hjgrne af skaermbilledet. Hvis du har rettigheder til at booke faciliteten eller arealet, vil du nu kunne
finde ledige tider. Hvis du ikke har rettigheder til at booke den, vil alle tider i kalenderen veere skraveret med en gra farve.

Tip: Tjek evt. vejledningen "Jeg kan ikke fa lov til at booke” for at finde ud af, hvad du skal ggre.

Jeg kan ikke fa lov til at booke




Log ind
N&r du har klikket i kalenderen, bliver du bedt om at logge ind.

e Skriv dit brugernavn i feltet "Brugernavn”.
e Skriv dit kodeord i feltet "Password”.

Fritidsportalen

Find facilitet ~ Seesonbooking  Find forening  Seg foreningstilskud ~ Om Fritidsportalen

Log ind

Hvis du zllerede er oprettet som kunde, kan du legge ind med dit brugernavn og password.

Brugermavn

Password

€3

_ Glemt dit login?
C TR BILaE

Tip: Hvis du har glemt dit kodeord, kan du klikke p& "Glemt dit login?” og fa det tilsendt pa e-mail.

)=

Kurv

My bruger | Legind

Tip: Hvis du ikke er oprettet som bruger i Fritidsportalen, kan du klikke p@ "Opret ny bruger” og oprette dig. Se evt. vejledningen

“Jeg vil gerne oprettes som bruger i Fritidsportalen”.

Jeqg vil gerne oprettes som bruger i Fritidsportalen




Veaelg sluttidspunkt

Medborgerhuset

Adresse : Bindslevs Plads 5, 8600 Silkeborg

Lokale 1

Areal: 42 kvm
Antal personer: 20

Beskrivelse :

Information fra Café Bindslev:

Café Bindslev servicerser Medborgerhussts geaster mandag til torsdag i tidsrummet kl, 8.00-20.30 og fredag ki. 5.00-14.00.
Efter aftale er der mulighed for forplejning uden for cafeens 3bningstider,

Forplejning bestilles pd mail afebindslev@silloehorg.dk eller tif, 82 70 43 05 med forelabigt antal gszster samtidig med
lokalebooking. Du modtager ordre bekr=ftigelse pa bestillingen. Det endelige deltager antal kan =ndres indtil to dage fer
arrangementet,

Vi stiller fnl;plejning og service klar til dig pé en serveringsvogn, som du seh bringer til og fra lokalet. Vi ger opmarksom pd,
der ikke ma nydes medbragt mad og drikkevarer i Medborgerhussts lokaler,

wderligera info angdende service, priser og inspiration findes pd caféens hjemmeside www.cafebindslev. dk

Information om lokalet:

Inventar:

-9 Borde

-30 Stale

- Projektor
-Tavle
-Lezrred
-Merklz=gning

Start og sluttidspunkt

Starttidspunkt: 10.10,2017

18.00 %
[z1:00 +]

Sluttidspunkt:  [10.10.17 v]

e Vealg nu sluttidspunktet for din booking.

15-17

A17-183

18-13

15-20

zo-21

Z1-22

10



Svar pa vores spgrgsmal og gor foretag eventuelt tilvalg til din booking

e Afhaengig af hvilken facilitet eller areal, du gnsker at booke, er der nogle spgrgsmal, du skal svare pa, for at vi kan behandle
dit bookinggnske. Svar pa spgrgsmalene i felterne, og ved at saette prikken i “Ja” eller "Nej”.

Dine oplysninger

Navnet p3 dit arrangement

Hwor mange deltagers forventes der?
| 0

Er hovedformilet lotteri, banko el. lign.?

013 @ Ngj

Har du bemarkninger eller spergsmél, =5 slriv dem her:

Tilvalg
AV/Computer {DKK 150,00): AV/Flipowver: AV/Mikrefon/teleslynge:
Cafe div.: Blomster i vase (pr. Cafe div.: Duge pr. stk (DKK Cafe div.: Farvede lys og

vase) (DKK 20,00): 50,00]: servietter pr. pers. (DKK 5,00):

Cafe service: Opda=kning pr. time Cafe: Bindslev Platte (kold) (DKK
(DKK 250,00): (DKK 250,00): 135,00):

Cafa service: Oprydning

e Afhaengig af hvilken facilitet eller areal, du gnsker at booke, er der eventuelt mulighed for, at du kan foretage nogle tilvalg i
forbindelse med din booking. Vaelg hvor mange stk. af det enkelte tilvalg, du gnsker.

Tip: Du behgver ikke at foretage tilvalg i forbindelse med din booking. Du kan godt kontakte os herom efterfglgende.

11



Laeg i kurv

e Klik pa: nederst pa siden.

Tip: Hvis der ikke sker noget, nar du klikker pa@ “Laeg i kurv”, kan det vaere fordi, du har glemt at svare pa et spgrgsmal.

Dine oplysninger
Mavnet p& dit arrangement

Hvor mange deltagers forventes der?

E |

Er hovedformilet lotteri, banko el. lign.?

12 ® Nej

Har du bemaerkninger eller spergsmél, =5 skriv dem her:

12



Udfgr booking eller book mere

e Tjek om din booking er korrekt.

Kurv

Du skl ikke betale for eventuelle keb nu, Vi sender dig en faktura efter datoen for din becking.

Nawn
X BookingAnmodning - Lokale 1 - 10-10-2017 18:00

BEeleb til betaling nu

Kl N

e Klik pa8 "Book mere”, hvis du gnsker at booke mere.

e Klik pa "Udfgr”, hvis du ikke gnsker at booke mere.

Pris
1810,00)

0,00

13



Tjek, hvordan du skal forholde dig nu
Du far nu en kvittering for dit bookinggnske — bade pa skeermen og pa e-mail.

e Tijek, hvad der stdr i teksten, som pilen herunder peger p&. Nogle af vores faciliteter og arealer, kan du booke direkte, uden
vores godkendelse. Andre faciliteter og arealer kan du ikke booke uden vores godkendelse, og du skal derfor betragte din
booking som et gnske, som fgrst er opfyldt i det gjeblik, du har modtaget en godkendelse fra os. Teksten her fortaller dig,
om du skal vente pa vores godkendelse eller ej.

Dit booking@nske er modtaget G ti forside

En kopi af denne ansegning er sendt fil din mail. \/&=r opmasrksam pa, at din booking farst er godkendt, nér du har modtaget en bekraeftelse fra os pd mail.

MNawn Pris

BookingAnmedning - Lokale 1 - 1%[}-2[!1? 18:00  (810,00)

Belab til betaling nu 0,00
Din booking

Medborgerhuset - Lokale 1

Tilvalg

= & Cafe: Bindslev Platte [kold)

Tidsrum

Fra: 10.10.17 - 18:00

Til: 10.10.17 - 21:00

Dine oplysninger

Mavnet pd dit ammangement
Testfest med Bindslev Platte

Hwor mange deltagere forventes der?

Er howedformilet lotteri, banko el. lign.?

Mej

Har du bemzrkninger eller spargsmal, s3 skriv dem her:
Ordreaphysninger

Ordrenr.: WW2SBSC3461C01404
Ordredsto: 08.00.17
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