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Den traditionelle nggle er nu en ngglebrik. Denne vejledning indeholder retningslinjer for brug af
neglebrik og adgang til kommunens bygninger for fritidsbrugere.

Vejledningen er udgivet af Hillered Kommune, Eiendomme, juni 2017

Den nyeste udgave kan til enhver tid hentes fra kommunens hjemmeside eller intranettet for
kommunens ansatte.




SIKKER ADGANG TIL KOMMUNENS BYGNINGER - FRITDSBRUGERE

Hillerad Kommune udskifter de traditionelle nggler
med naglebrikker. Naglebrikken er personlig og kodet
elektronisk med brugerinformation og med oplysning
om hvilke dare, den giver adgang til. Naglebrikken
felges med en personlig pinkode. Ngglebrikken bety-
der sterre sikkerhed for alle. Traditionelle nggler kan
tabes, glemmes, og stjeeles. En mistet ngglebrik kan
derimod de-aktiveres og giver dermed ikke samme
risiko.

Fritidsbrugere—enkeltpersoner

Brugere af en kommunal bygning kan ved at kontakte
den tekniske serviceleder fa udleveret en neglebrik til
eget brug. Noglebrikken udleveres mod fremvisning af
ID, kontaktinformation og skriftlig kvittering.

Fritidsbrugere—foreninger

Foreningsformaend far udleveret et antal brikker til
fordeling blandt foreningens medlemmer efter denne
procedure:

Foreningsformand

o Afleverer stamoplysninger til teknisk serviceleder for
saesonstart (navn, telefonnummer, sted, tidsrum og
dato).

Teknisk Serviceleder

e Programmerer ngglebrikker tilpasset hver bruger.

o Udleverer et sat ikke-aktive naglebrikker til for-
eningsformand.

o Instruerer formand i vilkar, anlaegsbrug og bruger-
omrader, f.eks. at fritidsbruger ikke ma overdrage
brik og kode til andre.

Foreningsformand

e Overdrager ngglebrikker til foreningens medlemmer
mod skriftlig kvittering.

o Instruerer medlemmer i vilkar, anlaegsbrug og bru-
geromrader.
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Udleverin
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o Afleverer skriftlige kvitteringer til teknisk serviceleder.

Teknisk serviceleder
o Aktiverer udleverede ngglebrikker.

Andringer af neglebrikker

Hvis ngglebrikker gnskes nedlagt, afleveret eller over-
draget, skal kvitteringen rettes fysisk og anleegsopsaet-
ningen rettes elektronisk i samspil mellem forenings-
formand og teknisk serviceleder

Tabte noglebrikker

Fritidsbruger melder snarest tabet til teknisk service-
leder, som de-aktiverer brikken og udleverer en ny
mod kvittering

Udlan af midlertidig neglebrik
Teknisk serviceleder kan udstede en tidsbegraenset
neglebrik mod skriftlig kvittering.

MANGLENDE OVERHOLDELSE AF REGLER

Manglende overholdelse af reglerne for brug af
neglebrikkerne medfgrer advarsler og i sidste
ende inddragelse af naglebrik

Teknisk serviceleder kontrollerer ved stikprever,
om fritidsbrugerne fglger de aftalte procedurer

Hvis fritidsbruger(e) overdrager neglebrikker til
3. person, eller hvis sidste mand gentagne gange
ikke aflaser, tilkobler eller har uforholdsmaessigt
mange fejlbetjeninger af alarm, vil vedkommen-

de modtage en patale.

Som konsekvens kan ngglebrikker inddrages.




Hvem gor hvad
For at sikre at alarmer kobles fra og til skal disse
procedurer falges:

Forste fritidsbruger
frakobler tyverialarm

Sidste fritidsbruger i omradet (uanset tidspunkt)
e kontrollerer, at alle vinduer er lukkede og tilhaspede

e kontrollerer, at alle udvendige dare er lukkede og laste
e slukker al manuel betjent lys
o tilkobler tyverialarm i omradet
e hvis alarm gar ved tilkobling:
e Kontrollerer om der er dbne vinduer og dere
¢ Kontakter Radighedsvagt (telefon 72 32 87 65) ved
afmelding til vagtcentral af vagtudkald, tekniske

problemer eller betjeningsvanskeligheder.

Kl. 23 skal alle dare og vinduer vaere lukkede, og
alle skal vaere ude.

SKADER ELLER FEJL PA BYGNINGEN

Hvis en fritidsbruger opdager fejl eller skader pa
bygning, inventar eller material, skal fritidsbruge-
ren hurtigt indmelde skaden i Eiendommes
Helpdesk, eller anmelde skaden til den Tekniske
serviceleder, som indmelder skaden.

Hvis skaden er forvoldt af fritidsbrugen selv, er
denne erstatningspligtig.
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Sadan bruges
brikken

Briklaeser og naglebrik

Sadan fungerer noglebrikken
Man laser op ved at holde neglebrikken foran den
sorte laeser, der findes ved dgren. Det er vigtigt, at
man holder ngglebrikken i ro foran nggleleeseren
lzenge nok til, laeseren lyser grgnt, og deren bliver Iast

op.

Hvis nogglelaeseren lyser rgdt, betyder det, at man ikke
har adgang til den pagaeldende der, og deren
forbliver Iast.

| den almindelige abningstid kraeves ikke kode.

Uden for abningstid lases op ved at

e Holde ngglebrikken op, indtaste den udleverede
personlige pinkode og trykke OFF

Nar bygningen forlades, lases ved at

o Holde ngglebrikken op, indtaste den udleverede
personlige kode og trykke ON
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Den traditionelle naggle bliver til en personlig
ngglebrik.
Det giver starre sikkerhed mod utilsigtet

adgang.

Hillerod Kommune Abningstider:
Ejendomme Mandag-onsdag kl. 10-15
Trollesminde alle 27 Torsdag kl. 12-18

3400 Hillergd Fredag kl. 10-13

www.hillerod.dk
Telefon: 7232 0000
Fax: 7232 3213




